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Az EGESZSEGMEGORZESI KOZPONT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Jovahagyas:

Az Egészségmeglrzési Kozpont Szervezeti és Miikddési szabalyzatat Dunaudjvéaros

Megyei Jogu Varos Polgarmestere a 856/2023. (XI.27.) hatarozatdval hagyta jova.

Hatdlyos: 2023. december 1. napjatol.

Dunaujvaros, 2023. november .22
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Preambulum:
Az Egészségmegbrzési Kozpont Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) az

277

dllamhdaztartasrdl szol6 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdésében elbirtak alapjan az
Egészségmegbrzési Kozpont szervezetét, feladatai elldtasanak részletes bels6 rendjét és maédjat

hatarozza meg.
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 Az egészségiigyi szolgaltato legfontosabb adatai

Az egészségligyi szolgdltatd megnevezése:  Egészségmegdrzési Kdzpont

Székhelye, cime: Dunadujvaros, Erkel kert 23.
Mikodésének kezdete: 1993. januar 1.

Gazdasagi szervezete: Dunaljvérosi Gazdasagi Ellatd Szervet
Adéhatésagi azonositédszam: 15365037-1-07

Torzskonyvi nyilvantartasi szam: 365039

Statisztikai szamjel: 15365037-8690-322-07

A szamlat vezetd hitelintézet neve, cime: K&H Bank Zrt.

Pénzforgalmi bankszamlaszam: 10400463-50526575-52801001
Elszdmolasi alszdmlaszam: 10400463-00033564-00000003
Telefon: 25/412-123

E-mail: kozpont@emkdunaujvaros.hu
Honlap cim: www.egeszsegmegorzesikozpont.hu

1.2 Az egészségiigyi szolgaltato alaptevékenysége

A koltségvetési szerv f6 tevékenységének dllamhaztartasi szakagazati besorolasa:

Szakéagazat szdma Szakagazat megnevezése

869000 Altalanos jarobeteg ellatés

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelélése:

Kormanyzati funkcié , . ., i
z4ma Kormanyzati funkcié megnevezése
072111 Haziorvosi alapellatas
072311 Fogorvosi alapellatas
074011 Foglalkozas-egészségligyi alapellatds
074020 Sportoldk sportegészségligyi vizsgalata, fellgyelete, ellenGrzése
074032 IfjGsag-egészségiigyi gondozas
074051 Nem fert6z8 megbetegedések megel6zése
074052 Kabitdszer-megel6zés programjai, tevékenységei
074053 Szenvedélybetegségek (kivéve kabitdszer) megel6zésének
programijai, tevékenységei
074054 Komplex egészségfejleszts, prevencids programok
076070 Eleltnezés:— és taplalkozas-egészséglgyi fellgyelet, ellendrzés,
tandcsadas
095020 Iskolarendszeren kivili egyéb oktatas, képzés
Alapité szerve: Dunatjvaros Megyei Jogl Varos Onkorményzata
Az alapitas id6pontja: 1993. januar 1.
Az alapité okirat szdma:  17613-26/2021. (2021. méjus 25.)
Mkodési kore: Dunaujvaros és vonzaskorzete
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1.3 A koltségvetési szerv iranyitasa, felligyelete

A koltségvetési szerv irdnyitd szervének:

megnevezése: Dunaljvaros Megyei Jogt Varos Onkormanyzata Kdzgy(ilése

Székhelye:2400 Dunaujvaros, Varoshaza tér. 1-2.

1.4 Az egészségligyi szolgaltato jogallasa

Az egészségligyi szolgaltatd ondllo jogi személy.

Az intézmény vezetdjét Dunaujvaros Megyei Jogi Véaros Onkorményzata Kozgy(lése egészségiigyi

szolgdlati jogviszonyban, magasabb vezetSi megbizéssal, hatdrozatlan vagy legfeljebb 5 évig terjedd

hatérozott idére bizza meg az egészségligyi szolgdlati jogviszonyrdl szélé 2020. évi C. térvény és az
egészségiigyi szolgalati jogviszonyrdl sz4lé 2020. évi C. tdrvény végrehajtasardl sz616 528/2020. (XI. 28.)
Korm. rendelet alapjan. Felette az Métv. 19. § a) pontjdban foglalt munkaltatoi jogokat Dunaujvéros
Megyei Jogui Varos Onkormanyzata Kozgy(ilése, az Métv. 19. § b) pontjaban foglalt egyéb munkaltatéi
jogokat Dunaujvéros Megyei Jogu Véros Polgarmestere gyakorolja. Az egészséglgyi szolgaltatonal a
munkaltatoi jogokat az egészségligyi szolgaltato vezetdije gyakorolja.

Foglalkoztatasi jogviszony

Jogviszonyt szabdlyozé jogszabaly

1. | megbizésos jogviszony

a Polgari Torvénykényvrdl sz816 2013. évi V. térvény

2. | egészségligyi szolgalati jogviszony

egészségligyi szolgalati jogviszonyrdl sz616 2020. évi

C. torvény

Gazddlkodas formaja: helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv.

Az elldthatd vallalkozési tevékenység kore és mértéke:

Az egészségiigyi szolgaltatd — az alapfeladatok ellatdas mellett — vallalkozési tevékenységet az iranyité
szerv engedélyével, az alapité okirat médositasat kévetGen folytathat.

Az egészségiigyi szolgaltato gazdalkodd szervezete nem alapitott.

1.5  Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat hatalya

Az egészségligyi szolgdltatd szamadra jogszabalyokban, testiileti dontésekben megfogalmazott feladat- és
hatdskori, szervezeti és mikodési elGirasokat a jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével kell

alkalmazni.

Az SZMSZ hatdlya kiterjed:

e azegészségligyi szolgaltatd vezetdire

o az egészséglgyi szolgaltato dolgozodira
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Il. AZ EGESZSEGUGYI SZOLGALTATO FELADATAI

2.1 Az egészségiigyi szolgaltato feladatai és hataskore

Az egészségligyi szolgdltaté szémdra meghatarozott feladatoknak és hatdskoroknek az egészségigyi

szolgéltaté szervezeti egységei, dolgozéi kdzdtti megosztasardl az intézményvezet6 gondoskodik.

A feladatok és hataskorék megosztasa nem lehet ellentétes a jogszabalyok és az alapitd, fenntartd ltal

az egészségligyi szolgéltaté egyes szervezeti egységeire, vezetire és dolgozdira kotelezben el@irt
feladatokkal, hataskorokkel.

Az egészséglgyi szolgaltatonal folyd tevékenységet az aldbbi jogszabalyok hatarozzak meg:

az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény

a Munka Torvénykonyvérdl sz616 2012. évi l. térvény

a Polgéri Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény

az egészségligyrdl sz616 1997. évi CLIV. torvény

az egészségligyi alapellatasrol sz616 2015. évi CXXIIL. torvény

az egészségligyi hatdsagi és igazgatasi tevékenységrél szol6 1991. évi XI. térvény

a kételez§ egészségbiztositas ellatasardl sz616 1997. évi LXXXIIL. térvény

a gyermekek védelmérdl és a gyamligyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. térvény

a nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi XCX. torvény

a kozoktatasrol szalo 1993. évi LXXIX. torvény

az egészségligyi szolgalati jogviszonyroél szélé 2020. évi C. torvény

az egészségligyi tevékenység végzésének egyes kérdéseirdl sz616 2003. évi LXXXIV. térvény

az dllamhaztartas szamvitelérél s2616 4/2013. (1. 11) Korm.rendelet

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsg ellenGrzésérdl szélo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendeket

az dllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtdsardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.rendelet

a kormanyzati funkcidk és dllamhaztartasi szakdgazatok osztalyozasi rendjérdl sz6l6 15/2019.
(X1. 7.) PM rendelet

a kozfeladatot elldtd szervek intézkedésének altaldnos kovetelményeirdl szold 355/2005.
{XII. 29.) Korm.rendelet

a nemzeti koznevelésrdl sz0l6 térvény végrehajtdsardl sz6l6 229/2012. (VIII. 28.)
Korm.rendelet

az egészségligyi szolgdlati jogviszonyrdl szélé 2020. évi C. torvény végrehajtasardl szold
528/2020. (XI. 28.) Korm.rendelet

az egészségligyi dolgozdk és egészségligyben dolgozok jogviszonydval kapcsolatos egyes
kérdésekrél sz616 530/2020. (XI. 28.) Korm.rendelet

egyes egészségligyi dolgozdk és egészségligyben dolgozdk illetmény- vagy bérndvelésének,
valamint az ahhoz kapcsolédd tamogatds igénybevételének részletes szabalyairdl szélo
256/2013. (VIi. 5.) Korm.rendelet

az egészségligyi szolgaltatdsok Egészségbiztositasi Alapbd! térténd finanszirozasdnak
részletes szabalyairdl sz616 43/1999. (lil. 3.) Korm.rendelet

az iskola-egészségligyi ellatasrol sz6l6 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet
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e az orszagos kérhaz-féigazgatd 2/2021. OKFO utasitdsa az egészségligyi szolgalati jogviszonyt
érinté tovabbi jogviszony és a természetes kozrem(ikods engedélyezésével kapcsolatos
eljarasrol

* Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Kozgy(ilésének az alapelldtds teriileti ellatasi kotelezettségral
52616 mindenkor hatalyos &nkormanyzati rendelete

e Dunaljvdros Megyei Jogl Véros Onkormanyzatdnak éves kéltségvetésérsl és
végrehajtasanak szabdlyairdl sz616 6nkormanyzati rendelete

e Dunaujvaros Megyei Jogul Véros Kozgy(ilése rendelete az 6nkormanyzat gazdalkoddsanak
rendjérdl

1. Egészségnevelési feladatok ellatdsa, koordinaldsa és szervezése, elsddleges iskolai prevencio
megvaldsitdsa a varos oktatasi intézményeiben taldlhat6 egészségugyi szolgaltaténal.

2. Az ifjuség-egészségiigyi gondozas Dunauljvéros oktatdsi intézményeiben taldlhatd egészségiigyi
szolgdltatonal és az Egészségmegbrzési Kbzpont orvosi rendelSjében.

3. Haziorvosi és fogorvosi alapellatds mikodtetése, kiemelten a helyettesitéssel elldtott haziorvosi
korzetek vonatkozaséban.

4. Fogorvosi ligyelet m(ikodtetése.

5. Az egészséglgyi tevékenységek soran keletkezett veszélyes hulladék elszallittatdsa, Dunatjvaros
terlileti ellatasi kotelezettségli haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi ellatdssal
Osszefliiggésben

6. Ifjusag-egészségligyi elldtas Dunaljvaros oktatasi intézményeiben taldthaté egészségiigyi
szolgditaténal és az Egészségmegdrzési Kdzpont orvosi rendelSjében. (A részesild iskolak
felsorolasa a 4. sz. fliggelékben taldlhatd.)

7. A Fejér Varmegyei terlleti véd6néi szolgalat (2400 Dunaujvaros Martinovics u. 26.) mikddésével,
Uzemeltetésével kapcsolatos havi elszdmolasok elkészitése, a terileti védénsi szolgdlatot
fenntartd intézménnyel vald kapcsolattartas.

Az alaptevékenységen tul végzett egyéb szolgéltatdsokndl egészségligyi szolgaltaténdl figyelembe veszi,
hogy a szolgdltatds, termék-elGallitds értékesitésébdl szdirmazé bevételnek fedeznie kell a tevékenységet
terheld Osszes kiadast, beleértve az Uzemeltetési, fenntartasi kiadasok tevékenységre juté aranyos
hanyadat is. A termék, szolgdltatds ellenértékének meghatdrozasahoz ki kell szédmolni annak
onkoltségét. Az 6nkoltségszamitas modjat az Onkéltségszamitasi szabalyzatban kell rogziteni.

Az ilyen tipusi szolgdltatdsra, termékelGallitasra kotott szerz8désnek fedeznie kell a
szolgdltatdsnyujtassal, termék-elGéllitdssal kapcsolatban felmeriilt kéltségeket.

A szerz6dés tartalmat a felek szabadon hatarozzak meg.
A szerzGdésnek legaldbb tartalmaznia kell:
e aszerz8d6 felek megnevezését, székhelyét, egyéb azonositd adatait,
e aszerz&dés targyat (szakmai, m(iszaki tartalom),
® 3 teljesitési feltételeket (szakmai, miiszaki teljesités idSpontja),
e ateljesités igazoldsanak madjat,
e akésedelmes, hibas teljesités jogktvetkezményeit,
¢ afizetésifeltételeket (6sszeg, idépont),
e aszerz8déskotésre jogosultak aldirdsat,
Az egészségligyi szolgaltato vezetdje felelSs a gazdasagos, hatékony és eredményes miikodéséért.
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[1]. AZ EGESZSEGUGYI SZOLGALTATO SZERVEZETI FELEPI{TESE

3.1. Az egészségiigyi szolgaltato struktaraja

Az egészségugyi szolgdltatd a miikodését mellérendeltség, illetSleg munkamegosztas szerint latja el.
Az egészségiigyi szolgdltatd szervezeti dbrajat az 1. szamu flggelék tartalmazza.
Az Egészségmeglrzési Kozpont dltaldnos irdnyitdsat az egészségligyi szolgéltatd vezetje és az
egészségligyi szolgéltatdjanak vezetd helyettese latja el. Az Egészségmeglrzési Kozpont altaldnos
képviseletére e két személy jogosult. Az Egészségmegbrzési Kézpont munkavallaléi tekintetében az
egészséglgyi szolgalati munkaszerz8désesek esetében a munkaltatéi jogkort az egészségiigyi szolgaltatd
vezetdje gyakorolja.
Egészségiigyi szolgaltato vezetdje:

— iskolaorvosok

— asszisztensek

— haziorvosi, hazi gyermekorvosi dpoldk

— iskolavéddndk (melybél 1 6 iskolavéddnd az egészségligyi szolgaltato vezetbjének helyettese)

— Ugyviteli munkatarsak

3.2. Munkakori tajékoztatok

Az egészséglgyi szolgdltaténal foglalkoztatott dolgozdk feladatait a munkakdri tdjékoztatasok
tartalmazzak. A munkakéri tajékoztatoknak tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozdk jogallasat, a
szervezetben elfoglalt munkakérnek megfelelen feladatait, jogait és kotelezettségeit névre széléan.

A munkakori téjékoztatdk elkészitéséért és aktualizalasaért az egészségligyi szolgaltatod vezetbje felelbs.

3.2.1. Egészségigyi szolgaltatd vezetdje — intézményvezetd

ElGirt iskolai végzettség: felsGfoku végzettség
Munkaltatoéi jogokat gyakorolja: Dunaujvaros Megyei Jogt Varos Onkormanyzata Kézgy(ilése

Egyéb munkaltatoi jogokat gyakorolja:  Dunaujvaros Megyei Jogu Varos Polgarmestere

FelelGs:

e megtervezi, szervezi, vezeti, iranyitja és ellendrzi az egészségligyi szolgdltatd egészséglgyi
egységeinek munkdjat és egytttm(ikodését; szabalyozza a belsé munka- és hataskdrmegosztast,
Osszehangolja a szervezeti egységek és aldrendelt vezet6k munkdjat

o elkészitteti az egészséglgyi szolgaltatd koltségvetési tervét; gondoskodik a jévahagyott
koltségvetési elbiranyzatnak megfeleld gazdéalkoddsrol, megdrzi az egészségligyi szolgdltatd
kezelésébe adott vagyont és a szamviteli el6irdsok szerint nyilvantartja

o elkészitteti az egészségligyi szolgéltatd belss ellenérzési tervét és ellenbrzi annak megvaldsulasat

e a folyamatban |év§ feladatok végrehajtasat ellendrzi, értékeli a folyamatos és befejezett
tevékenységet

o clkésziti, illetve elkészitteti és figyelemmel kiséri, sziikség szerint médositja a szakmai és gazdasagi
munka viteléhez sziikséges szabdlyzatokat, hazirendet, SZMSZ-t, szakmai programot

e pgondoskodik a tovabbképzési terv elkészitésérdl és annak folyamatos, hataridére torténd
megvalositasarol
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a szakmai munka szervezésében és megvaldsitisdban a hatdlyos jogszabdlyokban és 3
modszertani ajanldsokban megfogalmazott legkorszeriibb elveket alkalmazza

kapcsolatot tart a fenntarté 6nkormanyzattal, DMJV Polgérmesteri Hivataldval, a Fejér Varmegyei
Kormanyhivatal Dunadjvarosi Jardsi Hivatal Jardsi Népegészségligyi Osztalydval, az egészségligyi
szolgalatokkal, a Nemzeti Egészségbiztositdsi AlapkezelSvel, a térsegészségligyi intézményekkel,
az érdekképviseleti szervekkel, a Dunaujvarosi Gazdasagi Ellatd Szervezettel,

elkésziti a Fejér Varmegyei terileti védéndi szolgalat (2400 Dunaujvaros Martinovics u. 26.)
m(ikodésével, lizemeltetésével kapcsolatos havi elszdmoldsokat, a terileti véddn6i szolgdlatot
fenntarto intézménnyel kapcsolatot tart

elldtja az egészséguigyi szolgaltaté képviseletét a fenntartd, a felettes szervek és a tarsadalmi
szervezetek felé

hatdridre elkésziti, illetve elkészitteti az egészségigyi szolgaltatdé miikodésével kapcsolatos
beszamolodkat, tajékoztatdkat

elvégzi a vonatkozé jogszabalyok, szabalyzatok éltal hatdskdrébe utalt nyilvdntartdsok vezetését,
adatszolgaltatast, adminisztraciot

végzi a beérkezett panaszok és bejelentések kivizsgalasat, és a hatalyos jogszabdlyokban eldirt
intézkedéseket megteszi

dtmenetileg ellatja azokat a feladatokat, amelyekkel felettese megbizza

munkdjat a mindenkori hatalyos jogszabdlyoknak megfelel§en végzi

folyamatosan figyelemmel kiséri, hogy az egészségligyi szolgaltatd a mikodési engedélyben
foglaltaknak megfelel§en m(ikodik-e, illetve rendelkezik-e a hatdlyos jogszabalyokban rogzitett
feltételekkel, ezzel ellenkezd esetben koteles azonnal kezdeményezéssel éIni a fenntarténal azok
mielGbbi teljesiilése érdekében

Koteles a munkavégzése soran tudomadsdra jutott mingsitett adatok megtartasara.

Munkavégzése soran koteles felettese figyelmét felhivni, és egyben kérheti az utasitas frasba foglaldsat,
ha a feladat vagy annak végrehajtisa jogszabalyba Utkozne, vagy teljesitése kart idézhet el§ és a
kovetkezményekkel szdmolhat vagy az utasitds az érintett jogos érdekeit sérti. Ha az utasitdst adé nem a

kozvetlen felettese vagy a figyelemfelhivés ellenére jogszabalysért6é utasitdsat tovabbra is fenntartja,

akkor a kozvetlen felettes Gtjan koteles irdsba foglalast kérni.

3.2.2

Egészségligyi szolgaltatd vezetdjének helyettese
képviseli az egészségligyi szolgéltato vezetbjét annak tévollétében
az egészségligyi szolgaltaténal kotelezettségvallald, teljesitésigazold és utalvdnyozd jogkérrel
rendelkezik
a vezet6i, déntési, véleményezési, mindsitési, javaslattételi és ellendrzési funkciok gyakorlasa
pénzfelvétel esetén a bankban régzitett alairasnak megfelelGen irhat ala
felels az iranyitasara bizott tevékenységekért, illetSleg az ezeket megvaldsitd, vezetésére bizott
dolgozdk tervszerd és eredményes munkdjaért, a munkavégzés elGirasszer(i feltételeinek
megteremtéséért
felel6s az irdnyitdsara bizott tevékenységek, illetleg vezetésére bizott dolgozdk munkajanak
megszervezéséért és ellenbrzéséért.
felel6s a munkavégzéshez szitkséges informdcidk és irdnymutatas megadasdért, a feladatok
konkrét és egyértelm( meghatdrozasaért,
felel6s a jogkorébe utalt valamennyi feladat elldtasaért
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Az egészségiigyi szolgaltatd vezetjének tavolléte esetén felelds:
e Az irdnyitasdra bizott tevékenységekért, illetéleg az ezeket megvaldsitd, vezetésére bizott
dolgozdk tervszerli és eredményes munkajdért, a munkavégzés el8irdsszerl feltételeinek
megteremtéséért

e az irdnyitdsdra bizott tevékenységek, illetSleg vezetésére bizott dolgozok munkdjanak
megszervezéséért és ellenbrzéséért

e az egészségligyi szolgdltatd miikddtetéséhez sziikséges aldirasok, banki atutaldsok,
készpénzfelvételek esetén az egészségligyi szolgdltatd vezetGje helyett aldir és gyakorolja a
teljesitésigazold, az utalvanyozd jogkort

e 3 munkavégzéshez szlikséges informéacidk és irdnymutatas megadasaért, a feladatok konkrét és
egyértelm(i meghatarozasaért

e ajogkorébe utalt valamennyi feladat ellatdsaért

e munkavédelmi, tlizvédelmi el8irasok és leltari szabdlyok maradéktalan érvényre juttatdsaért

Mint egészséglgyi szolgdltato vezetdiének helyettese jogosult:

e képviseleti, utalvdnyozasi és engedélyezési jogkdrok gyakorlasara;

e avezetdi, dontési, véleményezési, mindsitési, javaslattételi és ellendrzési funkcidk gyakorldsara;
e avezetése ala tartozo teriileten a munkavédelemmel kapcsolatos intézkedések meghozataldra
e a munkavégzéssel kapcsolatban munkaltatéi utasitdsokat adni

3.2.3. Iskolaorvos

ElGirt iskolai végzettség: orvos (térvénynek megfeleld szakorvosi végzettség)
Kozvetlen felettes: egészségligyi szolgaltatd vezetbje

Az iskola-egészségligyi ellatds tevékenységét az iskola-egészségugyi ellatasrdl szolo a 26/1997. (IX. 3.)
NM rendelet hatdrozza meg, melynek elvégzése az egészségligyi szolgdltatd vezetbjével egyeztetett
munkaprogram alapjan torténik.

Ellatasi terllet:
Az iskolaorvos elldtasi terulete Dunaljviaros Megyei logl Varos teriletén miikodd kdzépiskoldk.
Az iskolaorvoshoz tartozd kozépiskolakat az egészségligyi szoigéltatd vezetGje hatdrozza meg.

Munkateriilet:
o Egészségmeglrzési Kbzpont székhelye
e Dunaujvéros kdzépiskolai

Munkakapcsolat és szakmai kapcsolat:
o az Egészségmeglrzési Kézpont valamennyi egységével, dolgozdjaval
o kapcsolatot tart és egylttm(ikédik a kozépiskoldhoz tartozd fenntartdkkal, tantestiilettel,
szlil6kkel és didkokkal
e aziskolaorvosi program miikodésével kapcsolatos munkatarsakkal
e munkakori feladatait érint§en adatot/informacidt szolgdltat a jogszabalyokban meghatdrozott
egyéb, adatgy(jtésre jogosult szervezeteknek, intézményeknek
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e a tanuldk egészségvédelme érdekében egylittmiikddik a haziorvosi szolgalatokkal, véd&ngi-
csalddvédelmi szolgalatokkal, valamint a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal Dunaujvérosi Jarjsi
Hivatala Népegészségligyi Osztalyaval.

Feladatait a Szervezeti és Miikédési Szabalyzatban, valamint a mindenkori Munka Térvénykdnyvében és
az Egészségligyi Szolgalati Jogviszonyrdl sz616 térvényben foglaltak szerint koteles ellatni.

Feladatai, tevékenysége:
¢ atanuldk egészségi allapotanak kbvetése, szlirése
e alkalmassagi vizsgalat elvégzése
e kdzegészséglgyi feladatok
o elsdsegélynyljtas
e egészségnevelési tevékenység
e kornyezet-egészségiigyi feladatok

3.2.4. Asszisztens

ElGirt iskolai végzettség: egészségligyi végzettség
Kozvetlen felettes: egészségligyi szolgaltatd vezetbje

Ellatasi teriilet:
Az asszisztens ellatasi teriilete Dunatjvaros Megyei Jogl Varos teriiletén miik6dd kozépiskolak.

Munkaterllet:
e Egészségmegdrzési Kozpont székhelye
¢ Dunaujvaros kozépiskolai

Munkakapcsolat és szakmai kapcsolat:
e az EgészségmegGrzési Kozpont valamennyi egységével, dolgozdjaval
e kapcsolatot tart és egylittm(ikodik az egészségiigyi szolgaltato iskolaorvosaival
e aziskolaorvosi program miikddésével kapcsolatos munkatarsakkal
e munkakori feladatait érintéen adatot/informéciot szolgaltat a jogszabalyokban meghatarozott
egyéb, adatgy(ijtésre jogosult szervezeteknek, intézményeknek

Feladatait a Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatban, valamint a mindenkori Munka Térvénykdnyvében és
az Egészségligyi Szolgalati Jogviszonyrdl szold térvényben foglaltak szerint kdteles ellatni.

3.2.5. Haziorvosi, hazi gyermekorvosi apolo

ElGirt iskolai végzettség: apoldi szakképesités, vagy klinikai szakapoloi szakképesités, vagy
gyermekapoldi illetve csecsemd-és gyermekapoloi szakképesités
Kozvetlen felettes: egészségligyi szolgaltatod vezetdije

A hdaziorvosi, hazi gyermekorvosi apolé feladata az orvos munkajanak segitése a rendelGben, a
betegellatdshoz szlikséges készenléti anyagok és eszk6zok, valamint berendezések meglétének és
felhasznédlhatdsdganak biztositdsa, feladata a rendeld helyiségeinek és eszkozeinek — kiilénésen a
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betegelldtasban felhaszndlt miszerek, kotszerek, berendezések — higiénés dllapotdnak biztositdsa, az
adminisztracios feladatok elvégzése, kartonok tarolasa, illetve szdmitdgépes nyilvantartds vezetése.

3.2.6. Iskolavédéndk

ElGirt iskolai végzettség: védbénd
Kozvetlen felettes: egészségligyi szolgaltatd vezetSje

Az egészségligyi alapellatasrol szolé 2015. évi CXXIII. tdrvény szerint a teleplilési Onkormdényzat feladata
gondoskodni az iskola-egészségligyi ellatasrol.

Az iskolavéddéndi szolgdltatas tevékenységét az iskola-egészségligyi ellatasrol sz6lé 26/1997. (IX. 3.)
NM rendelet hatarozza meg, melynek elvégzése egyeztetett munkaterv alapjan térténik.

Az iskolavédéng feladatait — a munkaltatd kdzép- és hosszitavu iranyelvei, illetve irdnyitasa alapjan —
onalldan végzi.

Ellatasi teriilet:
Az iskolavéd6né ellatési terlilete Dunaljvaros Megyei Jogl Véros Onkorményzata Kozgy(ilésének
aktudlis 6nkormanyzati rendelete alapjan keriil megéllapitasra.

Munkaterilet:
e Egészségmegbrzési Kozpont székhelye és telephelye
o elldtandé iskolak
e kozOsségi programokra alkalmas helyszinek

Munkakapcsolat és szakmai kapcsolat:

e az Egészségmeg(lrzési Kdzpont valamennyi egységével, dolgozdjaval

e az ellatandé iskoldkban tanulé didkokkal, valamint pedagégusokkal, sziilGkkel

e az oktatdsi egészségligyi szolgaltatdt ellatéd orvosokkal

e feladatainak elldtdsa soran egylttmikodik, kapcsolatot tart, konzultdl az iskolai szocidlis
munkdassal, iskolapszichologussal, osztalyfénokokkel, sziikség esetén a csalddsegitést végzé
intézmények szakembereivel

e Munkakéri feladatait érint6en adatot/informaciét szolgdltat a Fejér Varmegyei Kormanyhivatal
Szakigazgatdsi Szerv illetékes Népegészségligyi Osztdlydnak és a jogszabalyokban meghatérozott
egyéb, adatgylijtésre jogosult szervezeteknek, intézményeknek.

Feladatait a Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatban, valamint a mindenkori Munka Torvénykonyvében és
az Egészségiigyi Szolgalati Jogviszonyrol sz616 torvényben foglaltak szerint koteles ellatni.

Az iskolavédéndi ellatas feladatai:

Az iskolavéddnd feladata az oktatasi intézményben a tanuldk elldtasa kulon jogszabalyban — 26/1997.
(IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészséguigyi ellatdsrél — foglaltak szerint. Az oktatdsi egészségligyi
szolgdltatd pedagogiai programja, egészségfejlesztési terve alapjdn az egészségligyi szolgiltatd
szlikségleteit, tovdbba a nevelési-oktatdsi egészségligyi szolgaltatd egészségnevelési programjiban
meghatarozott feladatokat figyelembe véve munkatervet készit az aktudlis tanévre. Az éves
munkatervet az iskolavédénének egyeztetni sziikséges a felettesével, az oktatdsi egészségigyi
szolgdltatét ellatd orvossal, valamint az oktatdsi egészségligyi szolgaltato igazgatdjaval.
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Az alapszlirések végzése a vonatkozd jogszabalyok és modszertani irdnyelv szerint térténik.

3.2.7.

3.2.8.

s rr e

a tanuldk védéndi sz(irévizsgalata

gyermekek, tanuldk személyi higiénéjének ellendrzése

elsGsegélynyujtas

az orvosi vizsgalatok elSkészitése

a véddboltasokkal kapcsolatos szervezési, el6készitési feladatok elvégzése az oltd orvossal
egyuttmikodve

a kronikus betegségge! kiizd6k életvitelének segitése

az Egészségmeglrzési Kozpont egészségnevelési programjdban meghatdrozott véddénéi
foglalkozasok tartasa

testnevelés, gydgytestnevelés, technikai o6rdk, iskolai helyiségek és kornyezet, az étkeztetés
higiénés ellendrzésében vald részvétel

fogadddrik tartasa

a 16 éves kori zardvizsgdlatok elvégzése egylttm{ikodve az iskolat ellaté orvossal

palyavalasztas segitése

az oktatdsi intézménybe jaré gyerekekrdl a védénd nyilvantartést vezet

az elvégzett feladatok dokumenticidjanak vezetése (egészségligyi torzslapok, Egészségiigyi kdnyv,
ambulans naplé, védGoltasok, szakorvosi beutaldsok, veszélyeztetettek nyilvantartdsa stb.) a
jogszabdlyok és az Egészségmegdrzési Kbzpont altal kialakitott protokoll szerint

szlikség esetén az Eszjtv. alapjan kézegészségligyi, jarvanylgyi feladatokban val6 részvétel

az oktatdsi intézményben végzett szlir6vizsgalatai kapcsan észlelt elvédltozdsokrol irasban értesiti
az iskolaorvost és a gyermek térvényes képvisel§jét

Iskolavédéndi csoportvezetd

az iskolavéddnéi tevékenység szakmai feladatainak tervezése, megszervezése, ellenérzése, és az
iskola véd6ndi tevékenység irdnyitasa, egylttmiikbdve az egészségligyi szolgaltatd vezetdségével.
kapcsolattartds, dgazatkdzi kommunikacio kialakitdsa, erdsitése

a jelzérendszer magas szinvonalon torténé miikbdtetésének segitése

az Egészségmeglrzési KOzpont UgyintézGjével napi, folyamatos kapcsolatot tart, az ligyintézé felé
kozvetiti a védéndi szolgdlat miikodéséhez szikséges személyi, targyi, mikodési, szervezési és
egyéb, az ellatandé tevékenységhez szlikséges feltételek igényét

feladatat az egészségligyi szolgaltatd vezetbjével kialakitott munkaprogram alapjan végzi
beszamolét készit az egészségligyi szolgéltaté vezetSje részére az adott évben elvégzett
iskolavédénéi feladatokrél

Ugyviteli munkatars 1.

Munkakori feladatai:

az egészséglgyi szolgaltato hataridds feladatainak figyelemmel kisérése,

a véddéndi csoportvezetdvel napi kapcsolattartas;

nyilvédntartast vezet az egészségiigyi szolgaltaté dolgozdinak szabadsagardl, helyettesitésérél;
figyelemmel kiséri az egészséglgyi szolgdltaté dolgozdinak tovabbképzéseinek id6pontjait, intézi
az ezzel kapcsolatos feladatokat;

végzi az intézménnyel kapcsolatos weblapos informéaciék gondozasat, aktualizdlasat;
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végzi az egészségligyi szolgdltatd munkavégzéséhez szitkséges beszerzéseket, megrendeléseket,
szervezi a tandcsado miikodését;

végzi a védbéndk és ifjusdg-egészségiigyi munkavégzéséhez szlkséges beszerzéseket,
megrendeléseket, szervezi a tandcsadd mikodését

javaslattal élhet a m(ikddéshez szlikséges targyi, miikodési és egyéb, az elldtandd tevékenységhez
sziikséges feltételek biztositasdra, illetve az ezekkel kapcsolatos hidnyossagok felszamoldsara;

a gazdasdgi Ugyintézdvel naprakészen végzi az egészségiigyi szolgaltatd dolgozdinak munkaiigyi
nyilvantartasait, és az elkészilt nyilvantartasokat a személyzeti aktakba irattarozza;

kézremkodik az egészséglgyi szolgaltatd leltarozdséban és selejtezésében;

helyettesiti az ligyviteli munkatarsat annak tavolléte esetén.

3.2.9. Ugyviteli munkatars 2.

Munkakori feladatai:

az egészségligyi szolgdltatot felkeres6k fogadasa, felvilagositdsa vagy az Ugyben illetékeshez
iranyitasa

a telefonkdzpont kezelése, hivasok, lizenetek fogadasa, dtadasa

e-mailek figyelése, tovabbitdsa a vezet6hoz és az illetékesekhez

az egészségligyi szolgaltatd levelezési teendbinek elldtédsa, iktatdsa, hataridék figyelése

programok egyeztetése, nyilvantartésa

a dolgozék munkaidén belili tartézkodasanak nyilvantartasa

az egészségligyi szolgaltatd gépelési feladatainak ellatasa (World, Excel)

a nyilvantartasok, forgalmi adatok napra, illetve hénapra torténé vezetése

az egészséglgyi szolgaltatonal keletkezé titkarsagi feladatok ellatdsahoz kapcsoldédd feladatok
hatdridGre torténd elkészitése

informaciot szolgdltat a GESZ gazdasagi ligyintézGje részére a védéndk és az ifjusag-egészségligyi
dolgozdk munkaligyi nyilvantartasaihoz

az informdacids pultban valé feladatok ellatasa

a dolgozdk munkaiddn belili tartézkodasanak nyilvantartasa

munkavédelmi szabalyok betartasa

s

kérnyezetvédelmi elGirasok figyelembevétele a munkavégzés alkalmaval, azok betartdsa

3.2.10. A munkavallalé kotelességei és felelGssége

Felel6s a munkdja soran hasznalt berendezési térgyak, eszk6z6k rendeltetésszer( hasznalataért.
Koteles a tulajdonos alapossagaval kezelni a rabizott vagyont, évni az Egészségmeglrzési Kézpont
berendezéseit.

Hidnyzasat koteles az elsd napon reggel 8 raig felettesének jelezni, és intézkedni foglalkozasainak
helyettesitésérdl vagy mas idépontban térténd megtartasarol.

Kételes maradéktalanul betartani a munkavédelmi és tlizvédelmi szabdlyokat, és évente egyszer
részt venni a munkavédelmi és tiizvédelmi oktatason.

Be kell tartania a kozegészségiigyi-jarvanylgyi elSirasokat, a munkavédelmi, kérnyezetvédelmi,
tlizrendészeti utasitasban foglaltakat.

Kételes az el8irt id6ben, munkaképes allapotban megjelenni.
Koteles betartani az eredményes munkahoz sziikséges munkafegyelmet és a munkahelyi rendet.
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A munkakorébe tartozé munkat koteles képességei teljes kifejtésével, az elvarhatd
szakértelemmel és gondossaggal végezni.

Felel8s a titoktartdsi kotelezettségért, kdteles a tudomadsara jutott adatokat hivatali titokként
kezelni.

Munkakérével dsszefliggs rendkiviili esemény esetén felettesét haladéktanul értesitenie kell.

Az Egészségmeglrzési Kozpont képviseletére a médidkban és egyéb nyilvanos szerepléseken az
egészségligyi szolgaltatd vezetése jogosult. Médidban, egyéb nyilvanos helyen csak az
egészségligyi szolgaltatd vezetdje engedélyével, tudtival, beleegyezésével és csak sajat szakmai
kompetencidjaban szerepelhet.

Felel6s a munkakdréhez tartozé feladatok maradéktalan elldtdsaért, a hatdrid6k betartdsaért,
nyilvantartdsok, adatszolgdltatasok, jelentések tartalmi és formai helyességéért, az adatok valddisagaért

és a munkajukhoz kapcsolddé dokumentaciok meglrzéséért.

Feladatat az érvényes jogszabalyok és egészségligyi szolgéltatdi szabdlyzatok elGirdsainak megfelelGen
koteles elvégezni.

A fentieken felsoroltakon tul kételes még mindazokat a feladatokat elvégezni, amellyel munkakdrével

kapcsolatban megbizzak, végzettségének és gyakorlatanak megfelel és nem (tkozik a Mt. és az Eszj.

rendelkezéseibe.

Minden egyéb konkrét, tartésan végzend§ feladatra munkahelyi vezetje, munkaltatéja kilon irdsbeli

megbizdst adhat, amelyet a munkakori tajékoztatdshoz tizve kell tartani.

3.2.11. Munkavégzésének etikai szabalyai

tisztelet adésa

figyelem adésa

empatia

tudas, tapasztalat maximalis hasznélata a munkédban

nyitottsag a munka soran

egyértelmd, nyilt kommunikacié

tolerancia (nem vallasi, etnikai, nemi hovatartozas alapjan valé megitélés)

az alapvetd erkdlcsi normdkkal valo Utkdzés esetén ennek jelzése az egészségligyi szolgdltatd
vezetGjenek

a megallapodasok, keretek, szabalyok egyértelm( kommunikaciéja és betartésa
biztonsagos helyzet biztositdsa a munka soran a gondozottaknak

segitség kérése, konzultdlds egy masik szakemberrel, ha elakadds van

a munkakdr betoltéséhez igazodé viselkedés, kiilsé megjelenés

Egészségmegsrzési Kozpont Szervezeti és M(ikodési Szabdélyzata 24/16. oldal



IV. Az EGESZSEGUGYI SZOLGALTATO MUKODESENEK FOBB SZABALYAI

Az Egészségmegbrzési Kozpont egy székhellyel rendelkezik.
4.1. Az egészségiigyi szolgdltato székhelyének ligyfélfogadasa

Az egészségligyi szolgaltatd vezet(ije, helyettese és a kijeldlt dolgozdk Ggyfélfogadast tartanak.

Az Ugyfelfogadast tarté dolgozok kijeldlése, a fogadds rendjének szabalyozasa az egészségigyi
szolgaltaté vezetGjének és helyettesének feladata.

Az egészségligyi szolgdltato (gyfélfogaddsanak szabdlyai nyilvanosak, melyeket az egészségiigyi
szolgaltatod székhelyén kozzéteszink.

Az egészségligyi szolgaltatd munkarendjét a 2. szamu flggelék tartalmazza.

4.2. Az egészségiligyi szolgaltato belsd és kiilsé kapcsolattartasanak rendje

Az egészségligyi szolgdltatd szoros kapcsolatot tart és egylttmikodik a kilénbdz6 szakmai
szervezetekkel és az ellatott és tarsintézményekkel.

4.3. Bels6 szabalyzatok

Az Egészségmegdrzési Kozpont rendelkezik bels§ szabalyzatokkal, melyek felsoroldsét a 3. sz. fuggelék
tartalmazza. ‘

Az egészségligyi szolgaltatondl az ligyiratok kezelése kdzpontositott rendszerben térténik.

Az lgyiratkezelés irdnyitdsdért és ellenGrzéséért az egészséglgyi szolgaltatd vezetdje és helyettese
felel6s. Az Ugyiratkezelést az Iratkezelési Szabalyzatban foglalt elGirdsok alapjan kell végezni.

4.4. Az egészségiigyi szolgaltato gazdilkodasanak rendje

Az Egészségmegdbrzési Kozpont gazdasdgi szervezettel nem rendelkezik. Az Egészségmeg8rzési Kbzpont
és a gazdasagi szervezettel rendelkez8 Dunaujvarosi Gazdasagi Ellaté Szervezet kozott a feladatellatasra
jogszabalyi kotelezettség alapjan |étrejott és Dunauljvdros Megyei Jogd Varos Onkormanyzata
Kézgylilése 400/2015. (VI. 18.) hatdrozatdval jévahagyott, valamint 809/2017. (XIi.14.), 846/2021.
(1X.16.) és 223/2022. (V.19.) hatdrozataval mddositott munkamegosztasi megallapodas tartalmazza az
intézmény gazdasdgi feladatainak ellatasat és szabalyozza az egészségligyi szolgaltaté gazdalkodasdnak
rendjét.

4.5. Egészségiigyi szolgaltatoi ovo, védd elSirasok

Az egészséglgyi szolgaltatd minden dolgozéjanak alapvet6 feladata kézé tartozik, hogy az egészségiik és
testi épségiik megbrzéséhez szikséges ismereteket atadja, baleset vagy ennek veszélye esetén a
szlkséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozénak ismernie kell az SZMSZ-t, a Munkavédelmi szabalyzatot és T(izvédelmi szabalyzatot,
valamint tliz-, bombariadd esetére el&irt utasitasokat, a menekiilés Gtjat.
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V. ZARO RENDELKEZESEK

Hatdlyos: 2023. december 1. napjatol.

Jelen SZMSZ hatélybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 2022. oktéber 1-jén életbe lépett Szervezeti
és M(ikodési Szabalyzat.

Dunaujvéros, 2023. november 7.7,

Jévahagyom:
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2. szamu fiiggelék
Szakmai egység
Egészségmegdrzési Kézpont Engedélyezett lIétszam Osszesen
Engedélyezett |étszam 23 f6 23 f6
Munkakdrok
EgészségUg}/i sz?lgéltaté”vezet()'je 158 1£6
Intézményvezetd
Egészségligyi szolgaltato vezetbjének helyettese 1f6 118
Intézményvezetb-helyettes (aki egyben iskolavédsnd)
Iskolaorvosok 2f6 216
Asszisztensek 216 216
Iskolavéddndk (ebbél 1 f68cst)6;>ortvezetc’5) 8 16
Ugyviteli munkatarsak 218 218
Haziorvosi, hazi gyermekorvosi dapoldk 8 f6 8 f6
OSSZESEN 2318 23 f§
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3. szamu fuggelék

A székhely és a telephely munkarendje

A heti munkaidé:
40 6ra a teljes munkaidében foglalkoztatottaknak

Az Ugyfélfogadds idépontjai a székhelyen:
Az Ugyfelek el6zetes id6pont-egyeztetést kovetGen keresik fel az egészségigyi szolgaltatét. IdSpont
kérhet§ a nyitvatartasi id6ben személyesen, illetve telefonon.

A székhely nyitva tartasanak szabalyai:
Munkanapokon 8.00-16.00 éraig
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4. szamu fhggelék

Belsd szabalyzatok
e Ugyrend
e Munkavédelmi szabalyzat
o T(izvédelmi szabalyzat
o Bels6 ellenbrzési kézikdnyv
e Belsd kontrollszabalyzat
e Iratkezelési szabalyzat

e Egészségligyi szolgaltatoi belsd szabdlyzat

A gazdalkoddssal Osszefliggl szabalyzatok elkészitéséért a Dunaujvérosi Gazdasdgi Ellaté Szervezet
felel6s az EgészségmegGrzési Kozpont egészségiigyi szolgaltatdi sajatossagainak figyelembevételével.
Ezek a szabalyzatok a kovetkez6k:

e Szamviteli politika

e Szamlarend

e Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata

e Bizonylati rend és bizonylati album

e Onkdltségszamitasi szabalyzat

e Pénzkezelési szabdlyzat

e Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

e Felesleges vagyontargyak hasznositdsédnak és selejtezésének szabalyzata
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5. szamu fiiggelék

Kozépfoku iskoldk, amelyekben egészségiigyi szolgaltatd iskolaorvosi és védénéi feladatokat 13t el:

Dunaujvarosi Egyetem Banki Donat Technikum

Dunaujvarosi Szakképzési Centrum Dunaferr Technikum és Szakképz8 Iskola

Dunadjvarosi Szakképzési Centrum Hild Jozsef Technikum, Szakképz§ Iskola és Szakiskola

Dunaujvarosi Szakképzési Centrum Kereskedelmi és Vendéglatéipari Technikum és Szakképzé

Iskola

Dunaujvéarosi Szakképzési Centrum Lorantffy Zsuzsanna Technikum és Kollégium
Dunadjvarosi Szakképzési Centrum Rudas Kézgazdaséagi Technikum és Kollégium
Dunadjvérosi Rosti P&l Gimndazium, Altaldnos és Szakképz§ Iskola

Dunadjvdarosi Széchenyi Istvan Gimnazium

Pentelei Mentalhigiénés Altalanos Iskola, Szakképzd Iskola és Gimnazium

Pentelei Waldorf Altalanos Iskola, Gimnazium és Alapfok( Mivészeti Iskola

Kozépfoku iskolak, amelyekben egészségiigyi szolgdltatd védéndi feladatokat lat el:

Pannon Oktatdsi Kdzpont Gimnazium, Szakgimnazium, Technikum, Szakképzé Iskola és Altalanos

Iskola

Altaldnos iskoldk, amelyekben az egészségiigyi szolgéltatd védéndi feladatokat lat el:

[ ]

Bocskai Istvdn Reformdtus Oktatési Kézpont Szabo Magda Tagintézménye

Dunadjvérosi Arany Janos Altalanos Iskola

Dunaujvérosi Dézsa Gyoérgy Altaldnos Iskola

Dunaujvérosi Méricz Zsigmond Altalanos Iskola

Dunatijvérosi Petsfi Sdndor Altaldnos Iskola

Dunaujvérosi Vasvari Pal Altaldnos Iskola

Szent Pantaleimon Gérdgkatolikus Ovoda, Altalanos Iskola és Alapfok( Mivészeti Iskola
Méra Ferenc Altalanos Iskola, Fejleszt Nevelés-Oktatast Végz4 Iskola, EGYMI

Pentelei Waldorf Altaldnos Iskola, Gimnazium és Alapfoku Mivészeti Iskola
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